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現場マスタ機能

※内容は変更になる可能性があります。
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【現場マスタ】

1. 新しいタググループを追加する

2. 新しいタグを追加する

3. タググループ・タグを編集する

4. タググループを複製する

5. タググループを削除する

6. タグを削除する

7. 新しいフォルダセットを追加する

8. フォルダセットを編集する

9. フォルダセットを削除する
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① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

１．新しいタググループを追加する

①

②
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③ 「タググループの設定」を
タップ

④ 「新規登録」をタップ

１．新しいタググループを追加する

④

③
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１．新しいタググループを追加する

⑤ タググループ名を入力

⑥ タグ名を入力

⑦ 「写真/日報/小黒板」
にチェック

※ 「撮り忘れ防止」にチェックをつける

と写真などへタグを設定するときに

「必須タグ」として表示されるように

なります。

⑧ 「登録する」をタップ

⑤

⑧

⑦

⑥
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２．新しいタグを追加する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

①

②
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２．新しいタグを追加する

④

③

③ 「タググループの設定」を
タップ

④ タググループをタップ
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２．新しいタグを追加する

⑤ 「追加」をタップ

※ 一度に複数のタグを追加できます。

⑥ タグ名を入力

⑦ 「写真/日報/小黒板」
にチェック

※ 「撮り忘れ防止」にチェックをつける

と写真などへタグを設定するときに

「必須タグ」として表示されるように

なります。

⑧ 「保存する」をタップ

⑤

⑧

⑦⑥
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３．タググループ・タグを編集する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

①

②
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３．タググループ・タグを編集する

④

③

③ 「タググループの設定」を
タップ

④ 編集するタググループを
タップ

タググループ名の左にある「||」を

ドラッグアンドドロップすることで、

タググループの順番を入れ替え、

保存することができます。

■ポイント
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３．タググループ・タグを編集する

⑤ タググループ・タグの内容を
編集する

⑥ 「保存する」をタップ

⑥

⑤

タグ名の左にある「||」をドラッグ

アンドドロップすることで、タグの

順番を入れ替えることができます。

■ポイント
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４．タググループを複製する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

①

②
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４．タググループを複製する

④

③

③ 「タググループの設定」を
タップ

④ 複製するタググループを
タップ
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⑤ ３点ボタンをタップ

⑥ 「複製する」をタップ

※ 複製されたタググループは名前の最後

に「コピー」とつきます。

４．タググループを複製する

⑤⑥
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５．タググループを削除する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

①

②
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５．タググループを削除する

④

③

③ 「タググループの設定」を
タップ

④ 削除するタググループを
タップ
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５．タググループを削除する

現場の写真・日報・小黒板に削除する

タググループのタグを設定している場

合は、タグを残すのか、削除するのか

確認するメッセージが表示されます。

■ポイント

⑤
⑥

⑤ ３点ボタンをタップ

⑥ 「タググループ削除」を
タップ
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６．タグを削除する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

①

②
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６．タグを削除する

④

③

③ 「タググループの設定」を
タップ

④ タググループをタップ



20

６．タグを削除する

⑤ 削除ボタンをタップ

現場の写真・日報・小黒板にタグ

を設定している場合は、タグを残

すのか、削除するのか、確認する

メッセージが表示されます。

■ポイント
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７．新しいフォルダセットを追加する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

③ 「フォルダセットの設定」を
タップ

①

②

③
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７．新しいフォルダセットを追加する

④ 「フォルダセット登録」を
タップ

⑤ フォルダセット名を入力

⑥ フォルダ名を入力

※ 「追加」ボタンをタップして一度に

複数のフォルダを登録できます。

⑦ 「登録する」をタップ
⑦

⑤

⑥
④
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８．フォルダセットを編集する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

③ 「フォルダセットの設定」を
タップ

①

②

③



24

８．フォルダセットを編集する

④ 編集するフォルダセットを
タップ

⑤ フォルダセットの内容を編集

⑥ 「保存する」をタップ
④

⑤

⑥

フォルダセット名の左にある「||」を

ドラッグアンドドロップすることで、

フォルダセットの順番を入れ替え、

保存することができます。

■ポイント
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９．フォルダセットを削除する

① メニューボタンをタップ

② 「現場マスタ」をタップ

③ 「フォルダセットの設定」を
タップ

①

②

③
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９．フォルダセットを削除する

④ 削除するフォルダセットを
タップ

⑤ 削除ボタンをタップ

④

⑤


