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現場日報機能
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1. 日報を登録する

2. 日報を編集する

3. 日報を削除する

4. 代理で日報を登録する
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１．日報を登録する

①

②

③

① 「現場日報」をクリック

② 日付を選択

③ 「日報登録」をクリック
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１．日報を登録する

④

⑤

④ 日報を入力

⑤ 「登録」をクリック

「前回をコピー」をタップす

ると前回に入力した作業時間、

作業内容をコピーします。

■ ポイント
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２．日報を編集する

① 「＞」をクリック

①
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２．日報を編集する

② 「日報編集」を
クリック

②

「確認済」の日報は編集も

削除もできません。

■ ポイント
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２．日報を編集する

③ 日報を編集

④ 「変更を保存」
をクリック

③

④
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３．日報を削除する

① 「＞」をクリック

①
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３．日報を削除する

② 「日報編集」を
クリック

②

「確認済」の日報は編集も

削除もできません。

■ ポイント
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３．日報を削除する

③ 「日報削除」を
クリック

④ 「削除する」を
クリック

③

④
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４．代理で日報を登録する

①

②

③

① 「現場日報」をクリック

② 日付を選択

③ 「代理登録」をクリック
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４．代理で日報を登録する

④ 「メンバー選択」を
クリック

⑤ メンバーを選択

⑥ 「このメンバーで登録」
をクリック

④

⑤

⑥
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４．代理で日報を登録する

⑦ 日報を入力

⑧ 「代理登録」をクリック

⑦

⑧
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