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各種設定機能

※内容は変更になる可能性があります。

会社管理者向け



2

1. 会社情報を編集する

2. 会社ロゴを設定する

3. 協力会社を追加する

4. 協力会社情報を編集する

5. 協力会社を削除する

6. 協力会社の表示設定を変更する

7. 写真のダウンロード設定を変更する

8. 作業時間の設定を変更する

9. 必須項目設定を変更する

・・・・・・・・・・・・・・・・・・4-6

・・・・・・・・・・・・・・・・・・7-9

・・・・・・・・・・・・・・・・・・10-13

・・・・・・・・・・・・・・・・・・14-16

・・・・・・・・・・・・・・・・・・17-18

・・・・・・・・・・・・・・・・・・19-21

・・・・・・・・・・・・・・・・・・22-23

・・・・・・・・・・・・・・・・・・24-26

・・・・・・・・・・・・・・・・・・27-29

目次

【各種設定機能】



3

10. 職種を追加する

11. 職種を編集する

12. 職種を削除する

13. 小黒板設定を変更する

・・・・・・・・・・・・・・・・・・30-32

・・・・・・・・・・・・・・・・・・33-35

・・・・・・・・・・・・・・・・・・36-38

・・・・・・・・・・・・・・・・・・39-41

目次



4

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

1. 会社情報を編集する

②

①
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③ 「会社情報」をクリック

1. 会社情報を編集する

③
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④ 会社情報を編集

⑤ 「上記の内容で上書き保存
する」をクリック

1. 会社情報を編集する

⑤

④
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① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

2. 会社ロゴを設定する

②

①
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③ 「会社情報」をクリック

2. 会社ロゴを設定する

③



9

④ 「画像選択」をクリックして
画像を選択

⑤ 「上記の内容で上書き保存
する」をクリック

2. 会社ロゴを設定する

⑤

④
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3. 協力会社を追加する

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

②

①
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3. 協力会社を追加する

③ 「協力会社情報」をクリック

④ 「追加」をクリック

③

④
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3. 協力会社を追加する

⑤ 「新規登録」をクリック

⑤

現場ポケットを利用している会社

を検索することができます。

■ポイント
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3. 協力会社を追加する

⑥ 登録する会社の情報を入力

⑦ 「登録した会社を追加」を
クリック

⑦

⑥
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4. 協力会社情報を編集する

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

②

①
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4. 協力会社情報を編集する

③ 「協力会社情報」をクリック

④ 編集ボタンをクリック

③

④
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4. 協力会社情報を編集する

⑤ 会社の情報を編集

⑥ 「この内容で保存する」を
クリック

⑥

⑤
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5. 協力会社を削除する

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

②

①
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5. 協力会社を削除する

④ 「協力会社情報」をクリック

⑤ 削除ボタンをクリック

④

⑤
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6. 協力会社の表示設定を変更する

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

②

①
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6. 協力会社の表示設定を変更する

③ 「協力会社の表示」をクリック

③
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6. 協力会社の表示設定を変更する

④ 表示設定を選択

⑤ 「上記内容で保存する」を
クリック

「他の協力会社の人を表示しない」を

選択すると、協力会社のメンバーの個

人・グループトーク画面に表示される

メンバーが以下に制限されます。

・自社メンバー

・同じ協力会社のメンバー

■ポイント

⑤

④
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7. 写真のダウンロード設定を変更する

① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック

②

①
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7. 写真のダウンロード設定を変更する

③ 「ダウンロード設定」を
クリック

④ ダウンロード時のファイル名
の書式を選択

⑤ 「変更を保存」をクリック
③

④

会社内のすべてのユーザーに適応

されます。

■ポイント

⑤
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8. 作業時間の設定を変更する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック
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8. 作業時間の設定を変更する

③ 「出退勤/作業時間設定」を
クリック④

③
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8. 作業時間の設定を変更する

④ 出退勤/作業時間の設定を変更

※ 「協力会社」タブから協力会社のメン

バーの設定を変更できます。

⑤ 「上記内容で保存する」を
クリック

⑤

④
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9. 必須項目設定を変更する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック
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9. 必須項目設定を変更する

③ 「作業員名簿の必須項目設定」を
クリック

③
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9. 必須項目設定を変更する

④ 作業員名簿の必須項目を設定

※ メンバー毎に個別に設定する場合は、

メンバー管理画面から行ってください。

⑤ 「上記内容で保存する」を
クリック

④

⑤
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10. 職種を追加する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック
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10. 職種を追加する

③ 「作業員名簿の職種リスト設定」
をクリック

③
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10. 職種を追加する

④ 「追加する」をクリック

⑤ 職種名を入力

⑥ 「表示ON/OFF」をチェック

⑦ 「上記内容で保存する」を
クリック

⑦

⑤

④

⑥
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11. 職種を編集する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック



34

11. 職種を編集する

③ 「作業員名簿の職種リスト設定」
をクリック

③
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11. 職種を編集する

④ 職種の内容を編集

⑤ 「上記内容で保存する」を
クリック

左の「||」をドラッグアンドドロップす

ることで並び替えができます。

■ポイント

⑤

④
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12. 職種を削除する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック
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12. 職種を削除する

③ 「作業員名簿の職種リスト設定」
をクリック

③
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12. 職種を削除する

④ 削除ボタンをクリック

⑤ 「上記内容で保存する」を
クリック

⑤

④
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13. 小黒板を設定する

②

①
① 画面右上の名前をクリック

② 「各種設定」をクリック
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13. 小黒板を設定する

③ 「小黒板設定」をクリック

③
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13. 小黒板を設定する

④ デザインを選択

⑤ 背景色を選択

⑥ 「変更を保存」をクリック

⑥

⑤

④

現場毎に小黒板のデザインを

設定する場合は、現場編集機

能を使います。

■ポイント


