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① 「メンバー管理」をクリック

①①

１．メンバーを登録する
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② 「メンバー登録」をクリック②

１．メンバーを登録する
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③
※

メンバー情報を入力
必須が付いている項目は必ず入力し
てください。

④ 「登録」をクリック

③

④

１．メンバーを登録する
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① 「メンバー管理」をクリック

①

２．他社で既に登録されているメンバーを登録する
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② 「メンバー登録」をクリック
②

②

２．他社で既に登録されているメンバーを登録する
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③

④

⑤

③ 以下のいずれかを選択
・「メールアドレス」
・「メールアドレス・携帯電話番号」
・「携帯電話番号」

④ メールアドレスまたは
携帯電話番号を入力

⑤ 「登録」をクリック

２．他社で既に登録されているメンバーを登録する
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①

３．メンバーを編集する

① 「メンバー管理」をクリック
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② 「確認・編集」をクリック

②

②

３．メンバーを編集する
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③ メンバー情報を編集

④ 「変更を保存」をクリック

④

③

３．メンバーを編集する
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①

４．メンバーを削除する

① 「メンバー管理」をクリック
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メンバーの削除はPC版からのみと

なります。

■ポイント



② ゴミ箱アイコンをクリック
②

②

４．メンバーを削除する
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③ 「はい」をクリック

③

４．メンバーを削除する
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①

５．パスワードを再設定する

① 「メンバー管理」をクリック
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②

②

５．パスワードを再設定する

② 「確認・編集」をクリック
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メンバーの登録されたメー

ルアドレスにパスワード再

設定メールが送信されます。

■ポイント

③

③ 「パスワード再設定メール
をメンバーに送信」をク
リック

③

５．パスワードを再設定する
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